BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE QUOC DAN Pic lap - Ty do - Hanh phic
sé: 4499 /PHKTQD -TCCB Ha Nei, ngay # thang 8 nam 2017
THONG BAO

VE XET HET TAP SU VA XET KY TIEP HOP PONG LAM VIEC

Kinh giti: Cac don vi trong Truong

Cin ofr Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phu v& tuyén dung,
sit dung va quan ly vién chuc va Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bo
Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi
dudng dbi vai vién chuc;

Can cu Quy ché tuyén dung, thtr viée va bd nhiém vao ngach vién chirc ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 94/DHKTQD-TCCB ngay 3/3/2015, Truomg thong béo vé viée
xét hoan thanh tap su dé bd nhiém ngach vién chire nhu sau:

L. VE XET HOAN THANH TAP SU VA BO NHIEM NGACH VIEN CHUC

1. P6i twong: Giang vién, chuyén vién hodc tuong duong dugc ky hop ddng lam
viéc 1An dau c6 thoi han 12 thang (c6 danh sach kém theo)

2. Yéu ciu

2.1 Péi véi vién chirc tdp sw ngach gidng day:

Pé cong nhan hoan thanh tap sy, vién chirc tap su phai dap rng cac diéu kién sau:

a) Nim vitng chirc ndng, nhiém vy, ndi quy, quy ché cua don vi; tap sy lam chire
trach, nhiém vu ciia ngach s& dugc bd nhiém;

b) Soan bai giang theo phan cong cia B mon, ndm duoc cac khéu giang day,
huéng din bai tap, huéng dan thuc tap; c6 thé huéng din phu chuyén dé tdt nghiép.
Chuan bi bai giang dé giang thir it nhat 2 1An truée BO mon, mdi 14n 45 phut, ¢6 nhan xét
danh gia ctia B mon theo hinh thirc chdm diém (diém giang thir trude BM va HP Khoa/
Vién Ia dat khi > 50 diém), mau phiéu chim theo quy dinh ctia Truong;

¢) Giang vién huéng dén tap sy dénh gia hoan thanh nhiém vu;

d) Dat didu kién vé ching chi bdi dudng nghiép vu su pham dai hoc ;

d) Dat diéu kién vé ngoai ngir. Vién chirc sau thoi gian tap su duge coi la dat vé
didu kién ngoai ngir khi dat mot trong cac diéu kién sau:

- Tét nghiép dai hoc hodc sau dai hoc tai nudc ngoai voi ngon ngit giang day 1a
mot trong 5 thir tiéng: Anh, Phép, Dtrc, Nga, Trung Québc;

- C6 bing tot nghiép dai hoc ngoai ngit (d6i voi giang vién ngoai nglt phai c6 béng
t6t nghiép dai hoc ngoai ngit tha 2);

- C6 cac chimg chi ngoai nglt con thoi han theo quy dinh: DPbi voi giang vieén
chuyén nganh ¢6 chimg chi ngoai ngit Toefl GBT) = 85 diém; IELTS > 6.5.

e) Tham gia tich cuc c4c sinh hoat chuyén mon, hoat dong chinh tri - x& hoi, van
nghé, thé thao, hoat dong doan thé va céc hoat dong khac tai don vi va cia Trudng.



2.2 Péi véi vién chirc tdp sw ngach chuyén vién va twong dwong (vién chirc hanh
chinh):
Pé dugc cong nhén hoan thanh tap sy, vién chuc hanh chinh tap su phai dap ung
cac diéu kién sau:
a) Nim vitng chirc ndng, nhiém vy, nd1 quy, quy ché cua don vi; tip su 1am chirc
trach, nhiém vu cua ngach s& dugc bd nhiém;
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b) Pugc ngudi huéng dan tap sy va don vi truc tiép sir dung, quan ly danh gia
hoan thanh nhiém vu tap su;

¢) Boi dudng vé nghiép vu chuyén mon theo yéu cAu cu thé cia cong viée duge
giao. Hét thoi gian tap su phai co ching chi bdi dudng vé hanh chinh, quan tri van
phong;

d) Pat trinh do ngoai ngi theo cam két tai hop dong lam viéc 14n dau;

d) Tham gia tich cuc c4c sinh hoat chuyén mon, hoat dong chinh tri - xa hoi, van
nghé, thé thao, hoat dong doan thé va cac hoat dong khéc tai don vi va cua Truong.

3. Quy trinh thue hién
3. 1. Déi voi tdp sw ngach gidang day:

Sau thoi gian 1 nam thir viée (tap su) theo quy dinh:

a) Nguoi tap su phai lam b4o céo tap sy vé nhitng cong viéc duge giao va ty danh
gia mac dd hoan thanh.

b) Ngudi duge giao hudng dAn tap su phai co ban nhan xét, danh gid két qua ddi
vGi ngudi tap su va bao c4o nguoi ding d4u don vi str dung vién chuec.

¢) Truéng don vi su dung vién chirc td chirc cho giang vién tap su giang thir it
ahat 1 14n, thoi gian giang thir t0i thidu 45 phat trugc dai dién thanh vién Hoi dong
Khoa/Vién do Truong don vi cuir tr 5 dén 7 thanh vién va nguoi hudng dan tap su. HOi
ddng danh gia bang hinh chém diém theo mAu va c6 bién ban phién hop ghi r ¥ kién két
luén cua Hoi ddng dat hay khong dat yéu clu giang day.

d) Trén co sO két luan cua phién hop dai dién thanh vién Hoi1 ddng Khoa/Vién cua
don vi, Truéng don vi co vin ban danh gia pham chét dao dirc va két qua cong vigc cua
ngudi tap su, két qua giang thir va c6 van ban dé nghi 1én Hoi ddng xét hoan thanh tap sy
va ky tiép hop ddng lam viéc cua truong (qua P. TCCB) xét duyét trinh Higu truong
quyét dinh.

3. 2. Péi véi tap sw ngach chuyén vién va twong dwong:

Sau thoi gian tap su theo qui dinh:

a) Nguoi tap su phai lam bao cao tap su vé nhitng cong viéc dugc giao va tu danh
gia mirc d§ hoan thanh.

b) Ngudi duge giao hudng dan tap su phai co ban nhan xét, danh gia két qué dbi
v&i ngudi tap su va bao cao nguoi dung diu don vi sir dung vién chirc.

¢) Truéng don vi st dung vién chirc td chirc hop, thanh phﬁn gom: Tép thé lanh
dao don vi, Chu tich cong doan bd phén noi vién chirc 1am viéc va ngudi hudng dan tap
su nhén xét vé chuyén mon nghiép vu, cac mat cong tac, tdc phong sinh hoat, thai d§ giao
tiép trong cong tac ciia ngudi tap sw; két qua danh gia theo hinh thire phiéu kin, budi hop
phai c6 bién ban ghi cu thé  kién déng gop va ¥ kién nhan xét vé nguoi tap su.

d) Can clr y kién coa phién hop ndi trén, Trudng don vi co véan ban danh gia pham
chéit dao duc va két qua cong vigc cia ngudi tap sy, két qua chuyén mon nghiép vu....
Néu dat yéu cAu thi d& nghi 1én Hoi dong tuyén dung truong xét duyét cong nhan hoan
thanh ché do tap su.



IL. HO SO GUI LEN HOI PONG TUYEN DUNG TRUONG

1. Bdo céo qua trinh tap su hodc béo céo qué trinh cdng tac, tu danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vy, uu khuyét diém cua vién chic (miu 1).

2. Ban nhén xét ctia ngudi duge cir hudng dan tap sy (miu 2)

3. Bién ban hop danh gia giang thir cia B mon, cua Hoi ddong Khoa/Vién cia don vi
(d6i véi giang vién tép su); Bién ban hop nhén xét vé chuyén mén nghiép vy, cidc mat
cong tac, tic phong sinh hoat, thdi dg giao tiép trong cong tac clia ngudi tap su d6i véi
vién chirc hanh chinh (MAu 3), két qua danh gia theo hinh thirc phiéu kin.

d) D& nghi ctia Trudong don vi cong nhén hoan thanh tap su va ky lai Hop doéng lam
viéc.

d) Cac chirng chi theo yéu céu hoﬁc dat dugc trong thoi gian tap su (c6 ban giai trinh
néu khong ¢6 cac chirng chi theo yéu ciu quy dinh).

Hb so dé nghi xét hét tap sy va ky lai Hop dbng lam viéc giri vé Phong Tb chirc
Cén bd (ThS Pham Thi Phuong Thuy — Phong 204, Nha 7) cham nhét vao 16 gid, ngay
31/8/2017.

Trén day 1a ké hoach xét hoan thanh tap su va ky Hop dong lam viéc dbi véi vién
chue tuyén dung tr 1/9/2016. Pé nghi cac don vi va ca nhén c6 lién quan trién khai dang
tién do.

Trén trong.

Noi nhan: Mi,_—

- Nhu kinh giri

- Pang uy, BGH (dé b/c)

- Cbng thong tin Truong (dé t/bao)
- Luu TCCB, TH

: IEU TRUONG



M&u 1 (phai danh may)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

BAN KIEM DIEM TRONG THOI GIAN HQP PONG THU VIEC
(HOAC THOI GIAN CO HOP PONG XAC PINH THOT HAN)

Kinh giri: - Ban Giam hié¢u;
- Phong Tb chirc cin bj;

.................................................................................................................................................................

Qua thoi gian hop dong lao dong lam viée 1an déu, tap su tai don vi, t6i tu kiém diém
nhu sau:

1. Phim chit dao dirc:

..................................................................................................................................................................

2. Nang luc chuyén mén:(Théong ké khoi lwong cong vigc di thuc hién, két qua dao tao boi
dwong trong thoi gian tdp su...):

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

L TR
NGUOI TU KIEM PIEM



MAu 3 (phai danh may)

TRUONG PH KINH TE QUOCDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa (Phong ban trung 171111) ISPURRRRRIRR Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Néi, ngay thang nam 20......

S ; BIENBAN HOP
XET CONG NHAN HET THOT GIAN TAP SU VA XET KY LAI HQP PONG

LAM VIEC
............ NEAY «-o--- thang ...... nam B iR R O
Pon vi da tién hanh hop 3<ét hét thoi gian tap su dbi voi ca nhan khoi phuc vu
va quan ly gido duc duge tuyen dung dot thang....... nam 20....... LAL? L eassnssmesnshosasnmniss

- Tong s6 thanh vién cuiadon vi: e nguoi

- S0 thanh vién comat: e nguoi

- 86 thanh vién vang o T e e ngUOI
Nhitng ngudi vang mat :

E e R AR SR Ly do

B iisiiarerstanes eabRARSR RO SRR Ly do

NQI DUNG HOP

........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

1. Danh sach dé nghi cong nhén hét thoi gian tdp su
7. Danh sach dé nghi khong cong nhén het thoi gian tap su

2

3. Danh sach dé nghi ky tiép hop ddng lam viéc

Thong qua Bién ban cudc hop, ..o 9 thanh vién tan thanh.
Gidy ket thiic QP & weecerrmencsesnensnsasesaees

THU KY TRUONG DON VI



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE QUOC DAN DPoc lap - Ty do - Hanh phic
HOQI PONG TUYEN DUNG

PHIEU CHO PIEM GIANG DAY TRUGC
HOQI PONG KHOA VA BO MON
(Dung cho khoi Gidng vién dé xét hét tap sw)

BV ag viens ..o S e Nam (ni¥)...

RIS ... .....co... e R iR

STT Noi dung Thang diém Két qua Ghi cha

(diém 1é dén Bang s6 | Béng chit
0.5)

Noi dung, két cAu hop ly,
logic gifta c4c phin cta bai
giang chuan bi (5 tiét) va bai
giang tai budi thi (1 tiét)

Phuong phép va k§ ning
P trinh bay (kha ning dién
dat va dién thuyét, viét va
trinh bay bang...)

Xt ly tinh hubng, tra 1o
cédu héi ctiia Hoi dong

Tong cong

Luu y:

1. Néu diem cua thanh vién ddnh gid léch so véi diém trung binh cia Héi dong KHPT/Bé
mon tir 10 diém tro lén thi logi diém ciia thanh vién dé va tinh lai diem binh quan.

2. Diem cham giang dat khi téng diém binh qudn > 50 diém.

----------------------------------------------------------------------------------------------

Ha Ngi, ngay thang  ndam 201
Nguoi cho diém
(Ky va ghi ré ho tén)




DANH SACH XET HOAN THANH TAP SU NAM 2017

(Kém theo Théong bdo s 1188/PHKTOD-TCCB ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Truong DH KTQD)

1S~; oy Tén ?l;f Ngdysinh | Quéquin |Trinhdo| Chicdanh | Masé Bon vi Ei;‘;’ Tap su | 1P g‘;‘:g B0 | o4 dign thogi
I [Trac Kim Ngin | Nir | 25/8/1989 | HoaBinh | Cirnhan [Chuyénvién | 01.003 |Khoa PAu tu 234 | 85% | 01/09/2016 [0904944525
2 [Nguyén Thu Huong | Nir | 21/12/1990 | HaNam | Cirnhan |Chuyénvién | 01.003 |[P.CTCT&QLSV | 234 | 85% | 01/09/2016 [0936783138
3 [PinhThiHa  |Phuong | No | 10/8/1990 | HaiDuong | Cirnhdn [Chuyénvien | 01.003 [PCTCT&QLSV | 234 | 85% | 01092016 [0936655968
| 4 |PhamlamHgnh |Trang | Nu [ 4/31993 | Ninh Binh | Cirnban |Chuyenvien | 01,003 [Phong QLKH 234 | 85% | 01/092016 |0943380958
| 5 [VaTrumg  [Hiéu |Nam| 810/1993 | ThéiBinh | Cirnhan [Chuyénvien | 01.003 |PhongQLKH | 234 | ss% | ovoonots |
| 6 [Nguyén Thi Nhung | Nit | 10/11/1990 | ThéiBinh | Thacsi [Chuyénvién | 01.003 |Phong TH 267 | 85% | 01/09/2016 0943860300
7 [Nguydn Thi Hoai  |Thu N | 29/3/1983 | HungYén | Cirnhan |Chuyénvién | 01.003 [Phong TH 234 | 85% | 01/092016 [0983529383
8 |ViiNgoc Thanh  |Ha Nt | 10/12/1993 | Th4iBinh | Cirnhén [Chuyénvién | 01.003 |TT.Thu vién 234 | 85% | 01/092016 |01666270260
9 |Bui Thuy Anh Nit | 26/10/1992 | Nam Binh | Cirnhan [Chuyén vién 01.003 |Vién DPTSPH 234 | 85% | 01/09/2016 (0947430890
l bing Hoang Dinh Nam | 26/7/1988 | Nam Pinh | Cirnhan |[Chuyén vién 01.003 |Vién DPTSPH 234 85% | 01/09/2016 01649612576
| Il |HaThiHuyén  |Trang | Ni | 23/11/1986 | HaTinh | Cirmhén [Chuyénvien | 01.003 |[K.DHTaichic | 234 | 85% | 01092016 |0918518668
| 12 |Phan Anh Té  |Nam| 85/1991 | QuingBinh | Cirnhan [Chuyénvién | 01.003 |[VP.DangPoanthé| 234 | 85% | 01/09/2016 [0977861991
13 |Vai Son Tung | Nam| 2101993 | NamBinh | Cirnhan [Giangvien |0 © [Ph-GHode he | 534 | 8% | 01092016 [01253188536
_lf‘_E“Lié“ ~ |Ping  |Nam| 18/8/1983 | Ngh¢An | Thacsi |Giang vién v01éo7.0 EhhﬁaB;;’oh;fé’r‘r’] 267 | 85% | 01/09/2016 0988161983
| 15 |NewénXuin  |Tigp | Nam| 26/3/1989 Bic Giang | Cir nhan |Ging vién v01éo7.0 Eﬁfgﬁfﬁfﬁ; 234 | 85% | 01/092016 0978331989
| 16 [Nguyén irc Kién | Nam| 25/8/1991 | HaiDwong | Thacsi |Giang vién v01307.0 ?g'llfhzam‘ aong | 267 | 85% | 01/09/2016 |0983925891
[ 17 [Nguyén Hiu Ding |Nam| 17/4/1978 | ThéiBinh | Tiénst |Giangvien | 'O'70 Eﬁ’; g 85% | 01/09/2016 0961151148
[ 18 [Bui Tha Vin | Nw | 2171991 | ThéiBinh | Thacsi [Giangvien | V02 5 ovogi ;é B 267 | 85% | 01092016 [0916519568
12 [P Ty Dung | Ni | 25/11/1992 | HaiDuong | Thacsi |Giangvien [ *° 3 zMI'GIg:th;:ﬁ“ 267 | 85% | 01/09/2016 (01228251192
| 20 |Pham Trén Minh ~ |Trang | Nir | 17/12/1992 | ThéiBinh | Thacsi |Giang vién V°13°7'° iMkﬁ:h;tfﬁi“ 267 | 85% | 01/092016 (0911313388
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?,?. Ho Tén ?irl:: Ngay sinh Qué quén Trinh d6 Chirc danh Mai sb Pon vi Ei:(;) Tép su Hop gg:g lan S dién thoai
21 |Pham Thij Thanh Huyén Nir | 28/2/1987 Hung Yén | Thacsi |Giang vién w 1507'0 l?:;lh ?élhé‘:atgi‘? 2.67 85% | 01/09/2016 (0969592124
22 |Lé Ha Linh Nir | 11/8/1990 Ha Tinh Thac si |Giang vién A 1507'0 gﬁcgﬁz tlr(ihoa 2.67 85% | 01/09/2016 (0912526292
23 [Nguyén Pic Trong | Nam| 12/10/1988 | Vinh Phic | Thac st Giang vién b 1:;07'0 Eﬁcg::: ulghoa 2.67 85% | 01/09/2016 (0988863039
24 [Tran Lan Huong | Nir | 11/10/1991 | NamPinh | Thac st Giang vién e 1;)7'0 r}?;lféQ;?:) ;chgé)gL 2.67 85% | 01/09/2016 (0966768891
25 |Hoang buc Nam | 6/11/1992 Ha Noi Thac si |Giang vién " 1307'0 m::::;glfg 2.67 85% | 01/09/2016 (0988061192
26 (Ha Thi Minhrﬁ Hué Nir | 28/2/1985 Phu Tho Thac s |Giang vién - 507'0 Khoa Toéan KT 2.67 85% | 01/09/2016 (0968627762
7 Trén Anh ;Jggc Nam | 19/3/1992 Nam Dinh Tha:si Giang vién VOI;W'O cBhl:fthg'églg é\t/:i}; 2.67 85% | 01/09/2016 (0974358448 A
28 |Ng6 Thanh Xuédn Nir | 1/3/1989 Bic Giang | Thac si Giang vién bi 1307'0 ?hh:nhlg é;hg é‘t/gl 2.67 85% | 01/09/2016 (0934559557
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